臺南市南興國民小學校園安全工作維護實施計畫
1、 依據：

1、 校園安全及災害事件通報作業要點辦理。

2、 教育部改善校園治安—倡導友善校園，啟動校園掃黑實施計畫。
3、 教育部「國民中小學校園安全管理手冊」。
2、 目的：

一、為讓學校運作順利進行，因應緊急情況發生暨確保校產、器材、公物之使用年限及效能。

二、校園安全事務涵蓋層面廣泛，檢視各類校安事件，當前須立即研採強化作為之校園治安事項，主要以黑道勢力介入校園事件、校園暴力及霸凌案件與學生濫用藥物問題。

三、落實校園安全檢查與維護，確保校園公共安全。建立學校定期維護管理檢核機制，確保校園設施安全，維護校園安全以防患未然。

四、建置校園通報系統，結合社區及家長同心協力，帶動校舍安全意識，提早發現問題，查察通報，減少意外事件的發生。建構溫馨關懷、尊重人權、尊重生命、相互信任的友善校園，提供師生安全無慮的學習環境。
參、實施原則：

1、 貫徹政策，學校本位管理。

2、 防範未然，共同參與。

3、 科學系統，分層負責。

肆、實施要點：

一、校舍建築及各項設施：

１．設計及施工：

﹙１﹚校舍設計兼顧安全、經濟、美觀、衛生、創新等原則，其中以安全最為重點。

﹙２﹚建築設計及各項設備要避免尖銳角或突出物。

﹙３﹚施工中特別注意工地之安全措施。

﹙４﹚校園及樓梯死角裝置照明設備。

２．管理及維護：

（１）遇地震、暴風、洪水等災害，應即時勘察處理。

（２）每天放學時，各班及專科教室由負責老師指導學生關閉門窗、電燈（含電風扇），並由負責人員巡視全校，隨機處理，以防意外。

（３）校舍頂層通道門加鎖，並防止學生進入嬉戲。

（４）天花板、門窗、黑板、燈具、電扇等室內各項設施經常檢查，以防脫落。

（５）廚房、瓦斯器具及廚具要正確使用，善加保養。

（６）消防器材應注意使用期限，警報器隨時檢查是否有效。

（７）代用禮堂應經常檢查維修。

二、水電設備：

１．電力設施：

（１）用電設備增加時，應請台電實際測試負荷量，以免用電超載。

（２）各科老師應配合相關課程，實施水電安全教育。

（３）照明設備、電風扇等要釘牢，並請各班級負責人經常檢查，以免掉落傷人。

２．供水設施：

（１）定期實施水質檢驗，以維護飲水衛生。

（２）水塔、蓄水池每半年清洗一次，並禁止學生靠近，以防意外。

（３）指導學生喝水之前，注意開水之溫度，以免燙傷。

（４）排水系統保持通暢，所有水溝和陰井均加蓋。

三、鐵門設備：

１．各處鐵門由工友負責管理。

２．使用前先行檢查，如有故障，即時通知總務處請廠商檢修。

３．於例假日或長期放假時的放學後關閉。

４．導護老師課間巡視校區時，應注意學生活動之情況，如有違規行為，應予糾正並通知訓導處、輔導室或級任老師予以輔導。

５．級任老師應注意學生之常規訓練，防止違規行為發生。

四、體育及遊戲設備：

１．任課老師應配合教學活動及常規訓練，指導學生正確使用各項體育及遊戲器材，防止意外傷害。

２．技巧性運動、體操或遊戲、教師不得隨意指派學童示範，以免發生危險。例如：體操的跳箱、平衡木、翻滾等動作。

３．各項設備如有安全顧慮時，應馬上停止使用。隨即通知總務處修繕，並設置明顯標誌。

４．體育器材室要注意通風，並防止學生自由隨意進入。

五、自然科及其他各科設備：

１．自然科教師應具備專業知能，以免教學實驗過程中引發意外傷害。

２．教師必須指導學生正確使用各種工具、教具等設備（含自然、美勞、電腦等），並培養成愛惜公物之習慣。

３．化學藥品管理人員必須瞭解藥品之性質，所有藥品皆需有明顯之標示。

４．玻璃器皿及易碎之教具，取用時應特別注意。

六、交通安全方面

1.訂定交通安全教育實施計畫。

2.積極推動交通安全教育教學活動。

3.組織交通安全教育委員委員會。

4.落實教師導護工作並持續召募、組織交通義工，以協助維護學生上下學安全。

七、校外教學安全方面：

1.特重「知性的學習」與「安全措施的周密計劃」而任務編組徹底執行。

2.行前要求年級導師編寫校外教學實施計畫並呈核。

3.活動結束返校後，需回報訓導組活動狀況。

八、除本校所訂各項計畫與實施辦法外，其餘未列部分悉依教育部「國民中小學公共安全管理手冊」之原則實施。

伍、、成立校園安全維護推行小組：劃分權責，各盡所長：

   一、工作職掌：  
	職 稱
	負 責 人
	職 掌

	召 集 人
	校 長
	綜理全校安全維護及督導事宜。

	執行秘書
	總務主任
	負責安全維護計畫之擬定及聯絡事宜。

	維 護 組
	事務組長
	負責校舍、各項器材及設備之安檢及維修。
負責安全維護之宣導、執行及相關人員組訓工作。

	組    員
	級任老師
	維護學童上課期間之安全及執行安全教育工作。

	組    員
	工 友
	執行校舍、各項器材及設備之維修。

	教 育 組
	教導主任
	負責安全維護之宣導、執行。

	糾 察 組
	訓導組長
	執行安全教育工作及安排導護老師執行導護工作。

	組    員
	導護老師
	負責學童上下學、午休及下課時間活動之安全。

	聯 絡 組
	教務組長
	負責聯絡學童家長各項事宜。

	醫 護 組
	校護
	負責衛生安全教育及意外事故傷患之醫護工作。


陸、安全管理維護措施：

1、 訂定校舍安全管理：定期、不定期實施校舍、器材與設備之安全檢查，並詳實紀錄及做適當之處理。

1. 水電設備管理安全：學校水電之設計，使用與維護保養。

2. 遊戲器材管理安全：有關校內遊戲設施與器材之設計、安裝，使用維護保養等。

3. 衛生保健、教學設備管理安全：有關教室基本設備，專科教室各項設備，極重要器材的維護與管理。

4. 其他設備安全：走廊通道、樹木花草、運動場設備等維護與管理。

   二、校園門禁管理：
1. 開放時間：在不影響學校安全及正常教學下，視實際狀況處理。

2. 校門開放及管理規則公告於校門明顯處。

3. 建立校園巡邏制度，以透視死角，消滅死角。

   三、飲食衛生管理
1. 有關廚房設施的規畫、購置、安裝管理、使用、維護與保養。

2. 餐食的食譜設計、採購、驗收、洗滌烹煮、供應與檢驗、飲食水源、水管配裝、貯水設備與供應等管理工作。

3. 總務處將學校內飲用水之水源、飲水器定期實施衛生、安全檢查。
4. 工友定期清理水塔。
    四、天然災害管理：
1. 防火警：

（1） 利用集會及相關課程配合實施防火安全教育，強化宣導讓學生認識火災的可怕，做到人人防火、處處防火之要求。 
（2） 防火管理員完成救護防災編組，平時實施任務訓練及配合民防訓練實施演練，以期能在火警時執行任務，發揮消防功能。
（3） 總務處將滅火器掛置明顯及易提取之處，並標註有效期限及利用學校防護團訓練時指導全校師生使用方法。
（4） 火警時搶運重要儀器、圖書、公文至安全地區。
（5） 火警時救護組人員、協助滅火或配合警察消防人員滅火，其餘學生由任課老師、導師引導至安全地區疏散，並保持鎮靜。
（6） 校長指定人員報告相關單位。

2. 防風災：

（1） 平時做好防颱準備完成救災編組，隨時做好防颱救災工作。

（2） 總務處於颱風前夕指導各班檢查教室門窗，協助全校性之安全防護。
（3） 總務處成立防颱處理指揮中心，接獲颱風警報隨時告知學生做好應變準備。
（4） 颱風過境造成之傷害，立即搶救、慰問受難學生員工，並發動清理校園、恢復景觀。
3. 防水災：
（1） 訓導處平時宣導學生養成不亂丟雜物之習慣，並經常清理溝渠，保持排水系統之暢通。

（2） 訓導處利用機會教育宣導學生有關水災防範措施等知識。 
（3） 颱風侵襲發生水災，應由班導師領導學生疏散至安全地區。
（4） 水災後請總務處派員清除污物及噴洒消毒劑，防範傳染病。
4. 防震：
（1） 訓導處平時校內利用視聽教材、錄影帶、文宣資料、剪報廣為宣導。 
（2） 總務處房舍教室安全普查，按建築年代，目前狀況或受震後損壞情形，實施徹底檢查補修及加固。
（3） 訓導處建立師生及家長有正確的防震觀念，健全師生心理建設。
（4） 實施防震演習，每學年演練乙次，以熟練學生進入避難場所及疏散。
（5） 震災發生時，由危機處理小組即刻發佈警報(廣播及哨聲)，由任課老師率領學生就避難場所，並切實清點人數。
（6） 總務處指揮工友關閉門窗、水源、電源，並熄滅火源。
（7） 總務處防護團各任務隊立即展開工作，隨時注意意外事件的發生並予以搶救。
（8） 地震發生時，教師應指導學生採取緊急應變措施， 安撫震災後，集合各班學生清查人數並回報；受損建築物檢查與整修，恢復水電供應，進行校園整理與恢復。
柒、行動策略：
1、 強化整合校園安全工作，加強校警功能延伸校園安全系統至校外。
2、 以人員之安全維護為優先。
3、 事件發生時，有關人員應儘速趕至現場處理並迅速做好聯繫及工作分配以有效處理事件。
4、 保持現場之完整並注意現場處理的時間性、合法性、合理性。
5、 如有其他學生在場，應請有關人員協助照顧或帶離現場。
6、 半小時內先向上級單位電話報告，迅速會商擬定善後處理辦法，並依教育部校園安全及災害事件通報作業要點規定之時間內填報「校園事件即時通報表」。
7、 召集人視事件之需要召開小組會議並邀集校內外顧問共謀妥適善後事宜。
8、 事後將全案彙整分析存檔備查，並加以檢討，加強預防措施以避免類似事件之發生。
9、 校園事件發生時，如有必要，得尋求教育處「校園事件諮詢小組」協助處理。

10、 建置或檢視校舍安全維修通報與修繕系統，掌握時效做好最佳管理維護。

11、 辦理校園安全宣導活動及相關課程，提昇教師、學童對周遭環境之安全意識及危安通報知能，並能隨時注重自身安全。

12、 利用學校電子看板宣導學校、社區及居家安全重要性，共同維護社區居家安全，減少學童意外事故發生。

13、 辦理宣導活動提昇社區民眾、鄰里長及家長愛校意識，共同關懷校園安全。
捌、聯絡：
1、 重大事故：電話110、119。

2、 安佃派出所：2567620
3、 教育處學管科：2982586、3901220、2991111轉8329。

玖、經費：所需經費由本校相關經費中編列預算支應。
拾、本方案陳請校長核可後實施，修正時亦同。
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